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Powiatowy Urząd Pracy w Słupcy 

 

Załącznik do Zarządzenia nr 43/2023 

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 

w Słupcy  z dnia  1 września 2023r. 

Regulamin 

dofinansowania kosztów studiów podyplomowych 

przez Powiatowy Urząd Pracy w Słupcy 

 

Rozdział I 

Podstawa prawna 

§1 

Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie: 

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; 

2) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy. 

Rozdział II 

Słownik 

§2 

Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa jest o: 

1)  „PUP” – należy przez to rozumieć Powiatowy Urząd Pracy w Słupcy, 

2) „Staroście” - oznacza to działającego z upoważnienia Starosty Słupeckiego Dyrektora 

lub Zastępcę Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Słupcy, 

3) „Wnioskodawcy” - należy przez to rozumieć osobę uprawnioną ubiegającą się  

o sfinansowanie studiów podyplomowych,  

4) „Przeciętnym wynagrodzeniu” – należy przez to rozumieć przeciętne wynagrodzenie  

w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej 

Polskiej „Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.  

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych, 

5)  „Ustawie” – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

6) „Zatrudnieniu” – oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku 

służbowego oraz umowy o pracę nakładczą, 

7) „Innej pracy zarobkowej” – oznacza to wykonywanie pracy lub świadczenie usług na 

podstawie umów cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy 

o dzieło lub umowy o pomocy przy zbiorach w rozumieniu przepisów o ubezpieczeniu 

społecznym rolników albo wykonywanie pracy w okresie członkostwa w rolniczej 

spółdzielni produkcyjnej, spółdzielni kółek rolniczych lub spółdzielni usług rolniczych. 
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                                                               Rozdział III 

Warunki  dofinansowania studiów podyplomowych 

§ 3 

Dofinansowanie studiów podyplomowych przyznaje Starosta na wniosek Wnioskodawcy do 

wysokości 100% kwoty opłaty za studia, jednak nie więcej niż 300% przeciętnego 

wynagrodzenia.  

Rozdział V 

Procedura finansowania studiów podyplomowych 

§4 

1. Wnioskodawca składa w Urzędzie „Wniosek  o dofinansowanie studiów podyplomowych”. 

Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. Wniosek można pobrać ze strony 

internetowej PUP (slupca.praca.gov.pl) lub w siedzibie PUP ( pok.210). 

2. Rozpatrywane będą tylko kompletne wnioski. Do każdego wniosku sporządzana jest karta 

informacyjna, której wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 

3. Wnioski rozpatruje i opiniuje Zespół w składzie: Zastępca Dyrektora PUP oraz wyznaczeni 
przez Dyrektora PUP z uwzględnieniem odpowiednich kwalifikacji i doświadczenia 
zawodowego pracownicy PUP, w tym merytorycznie realizujący zadanie, w przypadku 
nieobecności Zastępcy Dyrektora, Dyrektor PUP wyznacza inną osobę do uczestnictwa  
w posiedzeniu Zespołu. W skład Zespołu wchodzą co najmniej 3 osoby. 

4. Zespół jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP powołanym do celów opiniowania 

wniosków o sfinansowanie studiów podyplomowych. Ostateczne uwzględnienie lub 

nieuwzględnienie wniosku należy do Dyrektora PUP.  

5. Przy rozpatrywaniu wniosków PUP kierować się będzie następującymi kryteriami: 

1) czy osoba  bezrobotna jest w szczególnej sytuacji na rynku pracy; 

2) dostosowaniem posiadanych kwalifikacji do potrzeb rynku pracy; 

3) korzystaniem w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku ze szkoleń, studiów 

podyplomowych, finansowania kosztów egzaminów lub licencji, stażu, przygotowania 

zawodowego; 

4) uzasadnieniem potrzeby sfinansowania kosztów studiów podyplomowych; 

5) deklaracją pracodawcy o zamiarze zatrudnienia lub powierzenia innej pracy 

zarobkowej lub zamiarem rozpoczęcia działalności gospodarczej.  

6. Prace Zespołu oparte są na zasadach jawności, równego traktowania, bezstronności 

i pisemności postępowania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz wiedzą 

i doświadczeniem osób wchodzących w skład Zespołu.  

7. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w jakikolwiek sposób powiązany z członkiem 

Zespołu (np. więzy rodzinne, koleżeńskie, służbowe) w taki sposób, iż rodzi to podejrzenie 

o brak bezstronności podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest zobowiązana 

poinformować o tym Zespół i zostaje ona wyłączona z prac Zespołu na czas oceny tego 

wniosku. 

8. Ocena wniosku dokonywana jest przez każdego z członków Zespołu indywidualnie na 

karcie służącej do oceny wniosku stanowiącej załącznik nr 3 do Regulaminu. 

9. Pozytywnie może być rozpatrzony wniosek, który uzyskał co najmniej 6 punktów. 

10. W przypadku pozyskania środków w ramach programów celowych przeznaczonych dla 

określonej grupy osób dopuszcza się możliwość wyboru poza kolejnością wniosków tych 

osób, które spełniają założenia programowe. 

11. Ostateczną decyzję o rozpatrzeniu wniosku podejmuje Dyrektor PUP. 
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12. Starosta w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku wraz z kompletem wymaganych 

dokumentów informuje pisemnie Wnioskodawcę o sposobie rozpatrzenia wniosku,  

w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem.  

13. Powiadomienie o sposobie rozpatrzenia wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej. 

Od powiadomienia nie przysługuje odwołanie.  

Rozdział VI 

Warunki realizacji 

§ 5 

1. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku następuje ustalenie warunków i zawarcie umowy, 

o sfinansowanie studiów podyplomowych.  

2.  Dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych następuje po zawarciu umowy  

z Wnioskodawcą formie bezpośredniej wpłaty przez Starostę na konto organizatora 

studiów  podyplomowych.  

3. Wypłata środków na dofinansowanie studiów podyplomowych może nastąpić  

jednorazowo lub ratalnie, w zależności od zasad płatności przyjętych przez organizatora 

studiów.  

4. W trakcie trwania umowy Specjalista ds. rozwoju zawodowego przyjmuje od osoby, której 

sfinansowano studia podyplomowe comiesięczne oświadczenie o kontynuowaniu nauki, 

a po rozpoczęciu każdego semestru studiów zaświadczenie wydane przez organizatora 

studiów o kontynuowaniu studiów.  

Rozdział VII 

Informacje dodatkowe 

§ 6 

PUP uprawniony jest do przeprowadzenia czynności  monitorująco – sprawdzających  

w zakresie prawidłowości przebiegu studiów podyplomowych  zgodnie z Regulaminem 

organizacji i zasad kontroli zewnętrznych (czynności monitorująco – sprawdzających) 

Powiatowego Urzędu Pracy w Słupcy wprowadzonym zarządzeniem Dyrektora PUP.  

Rozdział VIII 

Postanowienia końcowe 

§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie każdorazowo decyzję podejmuje 

Dyrektor PUP. 

§ 8 

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

§ 9 

3. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP. 

Załączniki: 

1. Wniosek o dofinansowanie kosztów studiów podyplomowych 

2. Karta informacyjna 

3. Karta oceny wniosku 


