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URZAD PRACY

Zatacznik do Zarzadzenia nr 43/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stupcy z dnia 1 wrzes$nia 2023r.
Regulamin
dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
przez Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy

Rozdziat |
Podstawa prawna
§1
Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie
szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy.
Rozdziat Il
Stownik
§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) ,,PUP” —nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy,
2) ,Staroscie” - oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Stupeckiego Dyrektora
lub Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupcy,
3) ,,Wnioskodawcy” - nalezy przez to rozumieé osobe uprawniong ubiegajaca sie
o sfinansowanie studiéw podyplomowych,
4) ,Przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
5) ,Ustawie” —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
6) ,,Zatrudnieniu” — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace naktadczg,
7) ,Innej pracy zarobkowej” — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na
podstawie umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy
o dzieto lub umowy o pomocy przy zbiorach w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw albo wykonywanie pracy w okresie cztonkostwa w rolniczej
spotdzielni produkcyjnej, spoétdzielni kétek rolniczych lub spétdzielni ustug rolniczych.



Rozdziat lli
Warunki dofinansowania studiéw podyplomowych
§3

Dofinansowanie studiéw podyplomowych przyznaje Starosta na wniosek Wnioskodawcy do

wysokosci 100% kwoty opfaty za studia, jednak nie wiecej niz 300% przecietnego

wynagrodzenia.

10.
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Rozdziat V
Procedura finansowania studiow podyplomowych
§4
Whioskodawca sktada w Urzedzie ,Wniosek o dofinansowanie studiow podyplomowych”.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu. Wniosek mozna pobraé ze strony
internetowej PUP (slupca.praca.gov.pl) lub w siedzibie PUP ( pok.210).
Rozpatrywane bedg tylko kompletne wnioski. Do kazdego wniosku sporzadzana jest karta
informacyjna, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whnioski rozpatruje i opiniuje Zespot w sktadzie: Zastepca Dyrektora PUP oraz wyznaczeni
przez Dyrektora PUP z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego pracownicy PUP, w tym merytorycznie realizujgcy zadanie, w przypadku
nieobecnosci Zastepcy Dyrektora, Dyrektor PUP wyznacza inng osobe do uczestnictwa

w posiedzeniu Zespotu. W sktad Zespotu wchodzg co najmniej 3 osoby.

Zespot jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP powotanym do celéw opiniowania

whioskéw o sfinansowanie studiéw podyplomowych. Ostateczne uwzglednienie lub

nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora PUP.

Przy rozpatrywaniu wnioskéw PUP kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) czy osoba bezrobotna jest w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy;

2) dostosowaniem posiadanych kwalifikacji do potrzeb rynku pracy;

3) korzystaniem w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku ze szkolen, studiéw
podyplomowych, finansowania kosztow egzamindw lub licencji, stazu, przygotowania
zawodowego;

4) uzasadnieniem potrzeby sfinansowania kosztow studiow podyplomowych;

5) deklaracjg pracodawcy o zamiarze zatrudnienia lub powierzenia innej pracy
zarobkowej lub zamiarem rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

Prace Zespotu oparte sg na zasadach jawnosci, réwnego traktowania, bezstronnosci

i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg

i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Zespotu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest w jakikolwiek sposdb powigzany z cztonkiem

Zespotu (np. wiezy rodzinne, kolezenskie, stuzbowe) w taki sposdb, iz rodzi to podejrzenie

o brak bezstronnosci podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest zobowigzana

poinformowac o tym Zespdt i zostaje ona wytgczona z prac Zespotu na czas oceny tego

whniosku.

Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z cztonkdw Zespotu indywidualnie na

karcie stuzgcej do oceny wniosku stanowigcej zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Pozytywnie moze byc¢ rozpatrzony wniosek, ktéry uzyskat co najmniej 6 punktéw.

W przypadku pozyskania srodkdw w ramach programéw celowych przeznaczonych dla

okreslonej grupy oséb dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru poza kolejnoscig wnioskow tych

0s0b, ktdre spetniajg zatozenia programowe.

Ostateczng decyzje o rozpatrzeniu wniosku podejmuje Dyrektor PUP.
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12. Starosta w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku wraz z kompletem wymaganych
dokumentéw informuje pisemnie Wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku,
w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku wraz z uzasadnieniem.

13. Powiadomienie o sposobie rozpatrzenia wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej.
Od powiadomienia nie przystuguje odwotanie.

Rozdziat VI
Warunki realizacji
§5

1. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nastepuje ustalenie warunkdow i zawarcie umowy,
o sfinansowanie studiéw podyplomowych.

2. Dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych nastepuje po zawarciu umowy
z Wnioskodawcg formie bezposredniej wptaty przez Staroste na konto organizatora
studidw podyplomowych.

3. Wypftata srodkdw na dofinansowanie studidw podyplomowych moze nastgpic
jednorazowo lub ratalnie, w zalezno$ci od zasad ptatnosci przyjetych przez organizatora
studidw.

4. W trakcie trwania umowy Specjalista ds. rozwoju zawodowego przyjmuje od osoby, ktérej
sfinansowano studia podyplomowe comiesieczne oswiadczenie o kontynuowaniu nauki,
a po rozpoczeciu kazdego semestru studiéw zaswiadczenie wydane przez organizatora
studiéw o kontynuowaniu studiow.

Rozdziat VI
Informacje dodatkowe
§6

PUP uprawniony jest do przeprowadzenia czynnosci monitorujgco — sprawdzajgcych

w zakresie prawidtowosci przebiegu studiéw podyplomowych zgodnie z Regulaminem

organizacji i zasad kontroli zewnetrznych (czynnos$ci monitorujgco — sprawdzajgcych)

Powiatowego Urzedu Pracy w Stupcy wprowadzonym zarzgdzeniem Dyrektora PUP.

Rozdziat Vil
Postanowienia kofncowe
§7

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie kazdorazowo decyzje podejmuje

Dyrektor PUP.
§8
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§9

3. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP.

Zataczniki:

1. Whniosek o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych
2. Karta informacyjna
3. Karta oceny wniosku



