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((‘- Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy

URZAD PRACY

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 58/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Stupcy
z dnia 29.12.2023r.

Regulamin przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy

Rozdziat |

Podstawa prawna

§ 1. Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie:

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy de minimis;
rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z 22 marca 1999 r. ustanawiajgcego szczegdtowe
zasady stosowania art. 93 TWE;

rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 794/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady stosowania
art. 93 Traktatu WE.

Rozdziat Il
Stownik

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

»PUP” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy,

,Staroscie” - oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Stupeckiego Dyrektora lub
Zastepce Dyrektora PUP w Stupcy,

,ustawie” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

»rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

»Whnioskodawcy” — oznacza:



a) bezrobotnego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z wytgczeniem bezrobotnego, ktéry
zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

b) poszukujgcego prace niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej spetniajgcego przestanki z art. 2
ust. 1 pkt 16b ustawy, z wytgczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajacego
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o
ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekundw, zwanego dalej opiekunem,

c) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z
dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym lub absolwenta klubu integracji
spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r.

o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
6) ,przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie

w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez

Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

7) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumiec¢ przyznawane Wnioskodawcy jednorazowo
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

8) ,zatrudnieniu” — nalezy to prze to rozumie¢ wykonywanie pracy na podstawie stosunku
pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakfadcza.

Rozdziat lil
Warunki przyznawania Wnioskodawcy dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej

§ 3. 1. Starosta moze przyznaé dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia.

2. Przecietne wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest przyjmowane w wysokosci
obowigzujgcej w dniu zawarcia umowy z Wnioskodawca.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przyznaje Starosta.

4. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisdow rozporzadzenia cyt.
w § 1 pkt 4 i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

5. llos¢ umdw zawartych w sprawie dofinansowan w danym roku ograniczona jest
wielkoscig limitu przyznanego na ten cel.

6. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy Bezrobotny ztozyt
kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie oraz:

1) spetnia tgcznie warunki:

a) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw

publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
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przystagpienie do spoétdzielni socjalne;j;

b) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania - zakoniczenie dziatalnosci gospodarczej nastgpito w dniu przypadajgcym w
okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku;

c) oswiadczy, ze nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny;

e) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 m-cy;

f) nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

g) nie uzyskat innej pomocy ze srodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i Zrédta
pochodzenia, w tym ze sSrodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielonej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, z ktérg tgcznie wnioskowane
dofinansowanie spowodowato by przekroczenie odpowiedniego maksymalnego
poziomu intensywnosci pomocy;

h) nie posiada zobowigzan do zwrotu kwoty stanowigcej rownowarto$é udzielonej pomocy
publicznej, co, do ktdorej Komisja Europejska wydata decyzje o obowigzku zwrotu
pomocy;

i)  spetnia warunki rozporzadzenia Komisji UE Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

j) zobowigze sie do zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towardw i ustug, podatku od zakupionych towardéw i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania;

k) nie posiada zalegtosci w sptacie zadtuzen wobec instytucji, bankéw lub zobowigzan
cywilnoprawnych;

I) wspdtmatzonek nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, ktorej profil odpowiada
wnioskowanemu rodzajowi dziatalnosci gospodarczej;

m) cztonkowie rodziny pozostajgcy we wspdlnym gospodarstwie domowym w okresie 2 lat
kalendarzowych poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie z PUP nie
otrzymali dofinansowania na dziatalnos¢, ktorej profil oraz miejsce wykonywania
odpowiadajg wnioskowanemu rodzajowi dziatalnosci;

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okre$lonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w
art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
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7.

8.

9.

spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

1) spetniafacznie warunki, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 lit. a i lit. c-m oraz ztozyt

kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie

przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.
Whiosek o dofinansowanie moze byé uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent centrum
integracji spotecznej lub absolwent klubu integracji spotecznej spetniajg tgcznie warunki, o
ktorych mowa w ust. 6 pkt 1.
W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w ust. 6, Starosta moze zgda¢ ztozenia
dodatkowych dokumentéw.

Rozdziat IV
Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkéw

§ 4. Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania to:

1) poreczenie,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) gwarancja bankowa,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dfuznika.

1)

2)

3)

1)
2)

§ 5. 1. W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenie, akceptowalng formg sa:
poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez: jedng osobe fizyczng,
ktora osigga wynagrodzenie lub inny dochdd na poziomie co najmniej 7 000 zt brutto lub
co najmniej dwie osoby fizyczne osiggajgce wynagrodzenie lub inny dochdd na poziomie
co najmniej 5 000 zt brutto kazda, ktérych zdolnosé zabezpieczenia Srodkéw badana
bedzie na podstawie oswiadczenia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do
Regulaminu oraz na podstawie: zaswiadczenia o dochodach potwierdzonego przez
Pracodawce (ktdre powinno potwierdzaé dochdd brutto liczony jako $rednia z 3 ostatnich
zrealizowanych wyptat miesiecznych), informacji o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem sptaty zadtuzenia badz na podstawie innych dokumentéw lub
w przypadku oséb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg dokumentéw finansowych badz
na podstawie innych dokumentéw.

Powyzsze dokumenty winny by¢ sporzgdzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach
przed podpisaniem umowy na druku PUP lub wg wzoru;

poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby prawne lub
podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia Srodkéw badana bedzie na podstawie
dokumentéw finansowych;

dopuszcza sie fgczenie oséb wymienionych w pkt 1i 2.

2. Poreczycielem nie moze by¢:

wspoétmatzonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci majgtkowej;
wspotmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim we wspdélnosci majatkowej;
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3) osoba bedgca dtuznikiem PUP oraz jej wspotmatzonek pozostajacy z nig we wspdlnosci
majatkowej;

4) osoba w wieku powyzej 75 roku zycia;

5) osoba, ktdrej zatrudnienie lub okres pobierania swiadczenia rentowego konczy sie przed
uptywem 36 miesiecy od dnia podpisania umowy przez Wnioskodawce;

6) osoba, ktérej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochéd

ponizej kwoty wskazanej w ust. 1 pkt 1;

7) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy - ostateczng decyzje

w sprawie mozliwosci kolejnego poreczenia podejmuje Dyrektor PUP.

3. Poreczyciele w dniu zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania zobowigzani sg do
podpisania umowy poreczenia — osobiscie w PUP w obecnosci upowaznionego pracownika
PUP lub przed notariuszem (podpis notarialnie poswiadczony).

4. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest réwniez zgoda wspdétmatzonka
Whnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej oraz wspdtmatzonka
poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majgtkowej wyrazona podpisem ztozonym
osobiscie w siedzibie PUP w obecnosci upowaznionego pracownika PUP w dniu podpisania
umowy o przyznanie dofinansowania lub podpisem poswiadczonym notarialnie.

5. W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym, do
poreczenia stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 1-4.

6. W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na rzeczach lub prawach
Whioskodawca przedstawia w PUP wycene dokonang przez rzeczoznawce przedmiotu
zastawu potwierdzajgcg wartosc¢ przedmiotu zastawu oraz dokument potwierdzajacy prawo
wtasnosci do przedmiotu zastawu (tj. faktura, rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgtoszona
do Urzedu Skarbowego).

7. W przypadku zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej Wnioskodawca przedstawia
w PUP informacje z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres i do wysokosci podane;j
wczesniej przez PUP. W terminie okreslonym w umowie, a przed przekazaniem kwoty
otrzymanych srodkdw na konto Wnioskodawcy, Wnioskodawca dostarcza dokument
potwierdzajacy uzyskanie gwarancji bankowej, w przypadku niedostarczenia ww. dokumentu
umowa wygasa, a wynikajgce z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc.

8. W przypadku zabezpieczenia w formie blokady srodkéw na rachunku bankowym,
Whnioskodawca przedstawia w PUP w terminie okreslonym w umowie, a przed przekazaniem
kwoty otrzymanych srodkéw na konto Wnioskodawcy, dokument potwierdzajacy
ustanowienie blokady srodkéw na rachunku bankowym, w przypadku niedostarczenia umowa
wygasa, a wynikajgce z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc.

9. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika — na rzecz Powiatu Stupeckiego - PUP w trybie art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu
postepowania cywilnego - akt o poddaniu sie egzekucji musi by¢ dostarczony przez
Whioskodawce do PUP w terminie okreslonym w umowie, a przed przekazaniem kwoty
otrzymanych $rodkdw na konto Wnioskodawcy, w przypadku niedostarczenia umowa wygasa,
a wynikajgce z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora PUP uzalezniona bedzie od przedstawionych
przez Wnioskodawce informacji i dokumentow dotyczgcych majatku ruchomego i
nieruchomego — dostarczonych przed zawarciem umowy, z ktérego moze on poddac sie
egzekucji.



10. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w §4 pkt 1 — 6 Regulaminu —suma
wynikajgca z zabezpieczen potwierdzona przez Wnioskodawce w formie okreslonej przez PUP,
musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami.

11. Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczen pokrywa Wnioskodawca ze srodkow
wtasnych.

12. Mozliwe jest taczenie form zabezpieczen, o czym indywidualnie rozstrzyga Dyrektor
PUP.

13. W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczenr wymogéw
okreslonych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia,
w tym ilosci poreczycieli podejmuje Dyrektor PUP uwzgledniajac adekwatnos¢ formy
zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania zwrotu dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi.

Rozdziat V
Procedury postepowania przy udzielaniu dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej

§ 6. 1. Wnioskodawca zamierzajgcy podjaé dziatalno$é gospodarczg, w tym polegajaca na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych sktada do PUP wtasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej ,Wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej” zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu wraz
z okreslonymi w nim zatgcznikami. Wzor wniosku mozna pobrac ze strony internetowej PUP
(slupca.praca.gov.pl) lub w siedzibie PUP (pok. 210).

2. Wniosek musi by¢ wypetniony w sposdb czytelny.
3. Rozpatrywane sg wytgcznie wnioski kompletne i prawidtowo sporzadzone, zawierajace
wszystkie wymagane zatgczniki i oswiadczenia.

§ 7. 1. Whnioski opiniuje i rozpatruje Zespo6t w sktadzie: Zastepca Dyrektora PUP, Kierownik
Centrum Aktywizacji Zawodowej, wyznaczeni przez Dyrektora PUP z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego pracownicy PUP, w tym
merytorycznie realizujgcy zadanie, w przypadku nieobecnosci Zastepcy Dyrektora PUP lub
Kierownika Centrum Aktywizacji Zawodowej Dyrektor PUP wyznacza inne osoby do
uczestnictwa w posiedzeniu Zespotu. W sktad Zespotu wchodzg co najmniej 3 osoby.

2. W posiedzeniach Zespotu mogg uczestniczy¢ przedstawiciele Powiatowej Rady Rynku
Pracy.

3. Zespot jest organem opiniodawczym Dyrektora PUP powotanym do celéw opiniowania
whioskéw o dofinansowanie. Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy
do Dyrektora PUP.

4. Przy rozpatrywaniu wnioskéw PUP kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

1) kolejnoscig ztozonych wnioskdéw w przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw;

2) zasada celowosci, efektywnosci, oszczednos$ci w wydatkowaniu srodkéw publicznych
(czes¢ Nl pkt 6);

3) stopniem przygotowania planowanego przedsiewziecia (czes¢ Il pkt 4 wniosku);

4) formalnym i merytorycznym wypetnieniem wniosku;

5) oceng planowanej dziatalnosci (realnos$¢ zatozen czesé Il pkt 2 wniosku oraz
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przewidywane miesieczne efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej);
6) oceng trwatosci projektu, w tym spojnosci wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego

oraz posiadanych umiejetnosci Wnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem (czes$é

| pkt 10 - 12 wniosku), posiadane zaplecze finansowe (czesé Il pkt 2 wniosku), posiadane

zaplecze materialne (czesc lll pkt 4 wniosku);

7) uwarunkowaniami lokalnego rynku pracy (czes¢ Il pkt 5 wniosku);

8) wynikiem przeprowadzonego przez PUP wywiadu w miejscu wykonywania planowanej
dziatalnosci, przy dziatalnos$ci swiadczonej u klienta w PUP Stupca;

9) zdolnoscig Wnioskodawcy do wtasciwego wykorzystania przyznanych srodkéw.

5. Kryterium, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 6 nie jest obligatoryjnym warunkiem przyznania
dofinansowania.

6. Prace Zespotu oparte sg na zasadach jawnosci, réwnego traktowania Wnioskodawcéw,
bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych w sktad Zespotu.

7. W przypadku, gdy cztonek Zespotu jest w jakikolwiek sposéb powigzany z
Whnioskodawca (np. wiezy rodzinne, kolezenskie, stuzbowe) w taki sposdb, iz rodzi to
podejrzenie o brak bezstronnosci podczas dokonywania oceny, to osoba ta jest zobowigzana
poinformowac o tym Zespot i zostaje ona wytgczona z prac Zespotu na czas oceny tego
whniosku.

8. Ocena wniosku dokonywana jest przez kazdego z cztonkdw Zespotu indywidualnie na
kartach stuzacych do oceny wniosku stanowigcej zatacznik nr 3 do Regulaminu.

9. Zespot rekomenduje do objecia wsparciem najlepsze wnioski w ramach dostepnej puli
Srodkéw. Wsparciem moga zostac¢ objete wytgcznie wnioski, ktére uzyskaty ponad 60 %
punktow.

10. Starosta na podstawie ust. 9 podejmuje decyzje w sprawie przyznania dofinansowania
z zastrzezeniem § 8 ust. 3.

11. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od
dnia ztozenia kompletnego wniosku. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od
daty jego skompletowania, z uwzglednieniem dokumentdéw uzupetniajgcych wskazanych przez
PUP, jako niezbedne do jego prawidtowej oceny. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia
whiosku w tym terminie (np.: koniecznos$¢ uzupetnienia wniosku, duza ilo$¢ ztozonych
whioskdéw, ograniczona ilo$¢ srodkéw lub inne) Starosta powiadomi Wnioskodawce o
przyczynie zwtoki i wskaze nowy termin rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyne odmowy. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje
odwotanie.

12. Do kazdego wniosku sporzadzana jest karta informacyjna, ktérej wzdér stanowi
zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

13. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze skierowaé Wnioskodawce ubiegajgcego
sie o dofinansowanie na szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§ 8. 1. Wysokos¢ przyznanych srodkow jest uzalezniona od uzasadnienia koniecznosci
poniesienia naktadéw finansowych.

2. Dofinansowanie moze by¢ udzielone na podjecie dziatalnosci, okreslonej przepisami
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw.
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3. PUP w przypadku pozyskania srodkdw w ramach programow celowych preferuje osoby
spetniajgce kryteria okreslone w wytycznych do programéw. Dofinansowanie w ramach
programow celowych przyznawane sg w wysokosci zgodnej z zasadami okreslonymi
w programach.

4. W przypadku zakupu towaru, samochodu lub remontu pomieszczenia wnioskowane
kwoty za zasadne uznawane bedg przy zachowaniu nastepujgcych proporgji:
1) zakup towaru w czesci nieprzekraczajacej 30% kwoty przyznanych srodkéw;
2) zakup samochodu bedgacego srodkiem transportu wewnatrzzaktadowego w czesci
nieprzekraczajgcej 50% kwoty przyznanych srodkéw;
3) remont pomieszczenia w kwocie nieprzekraczajgcej 20 % przyznanych srodkow.

5. W przypadku przewidywanych wyzszych wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 4, PUP
moze zadac ztozenia dodatkowego uzasadnienia i wyrazi¢ zgode na zwiekszenie wysokosci
tych wydatkow.

6. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie cywilnoprawnej umowy o dofinansowanie
zawartej pomiedzy Starostg a Wnioskodawca.

7. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze
stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

8. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Dyrektor PUP moze wyrazié zgode na
zmiany w zakresie zawartej umowy.

9. Zmiany, o ktérych mowa w pkt 8 wymagajg akceptacji poreczycieli ztozonej na pismie
w obecnosci upowaznionego pracownika PUP Stupca.

10. Pomoc przyznana zgodnie z umowa o dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w
rozumieniu rozporzadzenia o ktérym mowa w § 1 pkt 4.

11. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania warunkéw umowy.

12. Ewentualne spory powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy rozstrzygac
bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby PUP.

Rozdziat VI
Ograniczenia w przyznawaniu Srodkow

§ 9. Przyznane dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz
z podatkami;

2) koszty podtgczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentéw;

3) ubezpieczenia, podatki, akcyze;

4) wycene rzeczoznawcy majgtkowego;

5) koszty przesytki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

6) nabycie akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, kaucje;

7) sptate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan;

8) zakup pojazdu przeznaczonego do drogowego transportu towarowego;

9) towar handlowy w kwocie przewyzszajgcej 30% przyznanego dofinansowania
z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

10) samochdéd w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanego dofinansowania z zastrzezeniem §
8 ust. 5;



11) remont w kwocie przewyzszajgcej 20% przyznanego dofinansowania z zastrzezeniem §8
ust. 5;

12) zakupy dokonane od wspoétmatzonka, chyba, ze pomiedzy matzonkami ustanowiona jest
rozdzielno$¢ majgtkowa oraz matzonek prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza;

13) zakupy srodkéw od oséb pozostajgcych z Wnioskodawcg we wspdlnym gospodarstwie
domowym, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa, powinowatych w linii
bocznej, jezeli osoby te nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej;

14) rzeczy zakupione stanowigce wspétwiasnosé z inng osobg lub podmiotem ani tez nabyte
w ramach umowy leasingu;

15) zakup kasy fiskalnej;

16) sfinansowanie szkolen;

17) zakup telefonu powyzej kwoty 1500 zt.

Powyzsza lista nie jest zamknieta, w uzasadnionych przypadkach w ramach poszczegdlnych
whioskéw Dyrektor PUP moze wytaczy¢ z objecia dofinansowaniem wydatki, ktére nie sg

w sposob Scisty i bezposredni zwigzane z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j.

Powyzsze zasady wskazane w pkt 1-17 dotyczg rowniez zakupdéw dokonanych za zgoda

Starosty w trakcie trwania umowy.

Rozdziat VI
Zasady realizacji wniosku

§ 10. 1. Umowa pomiedzy Starostg a Wnioskodawca, zawierana jest w terminie do 1
miesigca od dnia przyznania dofinansowania, nie pdzniej niz 14 dni roboczych przed koricem
roku kalendarzowego, w ktédrym zostat ztozony wniosek. Nie podpisanie umowy w
wymienionym terminie traktowane jest, jako rezygnacja z otrzymania dofinansowania.

2. W wyjatkowych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu
okreslonego w ust. 1.

3. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 11. 1. Starosta zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy w
razie:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy;

2) ztozenia niezgodnego z prawdg o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji stanowigcych
zatgcznik do wniosku o przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

3) ztozenia niezgodnych z prawdg informacji, zaswiadczen lub o$wiadczen w zakresie,

o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w

sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, o ile doszto do naruszenia warunkéw

dopuszczalnosci pomocy de minimis;

4) naruszenia innych warunkéw umowy.

2. W uzasadnionych przypadkach Starosta zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania
wypowiedzenia umowy do momentu ztozenia stosownych wyjasnien przez Wnioskodawce.

3. W przypadku naruszenia warunkdéw umowy i jej rozwigzania, Wnioskodawca
zobowigzany jest dokonac zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty,
otrzymanych srodkdw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania

Srodkow.

4. Whnioskodawca, ktéry otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
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gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktory
otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokonac
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy. W
przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczgcych przyznania tych srodkéw zapis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 nie
wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

6. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 wlicza
sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego lub witasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 1i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z
sukcesjg przedsiebiorstw.

Rozdziat VIII
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw

§ 12. 1. Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia na druku opracowanym przez PUP
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi
ujete w szczegdtowej specyfikacji oraz kwoty wktadu wtasnego. Rozliczenie powinno zawieraé
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy na poszczegdlne towary i ustugi:
kwoty dofinansowania zgodnie ze specyfikacjg oraz kwote wktadu wtasnego.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do rozliczenia w pierwszej kolejnosci deklarowanego
we wniosku o dofinansowanie wktadu wtasnego na zasadach przewidzianych dla rozliczenia
dofinansowania.

3. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z udzielonych srodkéw oraz
wydatkowania wktadu wtasnego sa: faktury VAT, rachunki, umowy kupna-sprzedazy wraz
z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

Dokumenty wymienione wyzej winny zawieraé nastepujace dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date zaptaty,

4) nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

5) formeitermin zapfaty.
Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonéw
fiskalnych oraz faktur uproszczonych.

4. Starosta zastrzega prawo weryfikacji dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4.

5. W przypadku zakupdédw dokonywanych poza granicami kraju zakupy te muszg by¢
udokumentowane za pomocg dokumentéw, okreslonych w ust. 4. Do dokumentéw tych
dotaczone musi by¢ ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego dokumentdéw potwierdzajgcych
dokonanie zakupodw, za wyjgtkiem dokumentéw sporzgdzonych z uwzglednieniem jezyka
polskiego.
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6. Wartosc¢ zakupionych towardow poza granicami kraju, przeliczana bedzie wedtug
Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien wystawienia dokumentu sprzedazy.

7. W uzasadnionych przypadkach PUP moze zgdac dodatkowych dokumentéw lub
oswiadczen, w tym wyceny rzeczoznawcy majgtkowego potwierdzajgce wartosc poniesionych
wydatkéw w ramach dofinansowania.

8. Whnioskodawca zobowigzuje sie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
okres wskazany w umowie do osobistego stawiennictwa na wezwanie PUP, celem ztozenia
stosownych wyjasnien dotyczacych realizacji umowy.

9. Whnioskodawca zobowigzuje sie do uzupetnienia $Srodkéw zakupionych zgodnie
z szczegbdtowq specyfikacjg kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz
harmonogramem zakupow stanowigcych zatgcznik nr 1 do umowy a utraconych w wyniku
kradziezy, klesk zywiotowych lub innych zdarzen losowych w trakcie obowigzywania umowy —
bez zaangazowania dodatkowych srodkéw PUP.

10. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze zawiera¢ wydatkow, finansowanych juz
ze srodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédta pochodzenia, w tym ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielonych w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, jezeli facznie wnioskowanym dofinansowaniem spowoduje to przekroczenie
odpowiedniego maksymalnego poziomu intensywnosci pomocy.

11. Starosta, na wniosek ztozony przez Wnioskodawce, uznaje za prawidtowo poniesione
rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczgce sie w
kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

12. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej i
nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w
wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rozdziat IX
Informacje dodatkowe

§ 13. PUP uprawniony jest do przeprowadzenia czynnosci monitorujgco — sprawdzajgcych
u Whnioskodawcy w zakresie prawidtowosci przebiegu umowy zgodnie z regulaminem
organizacji i zasad kontroli zewnetrznych (czynnosci monitorujgco — sprawdzajacych) PUP w
Stupcy wprowadzonym zarzgdzeniem Dyrektora PUP.
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Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie kazdorazowo decyzje
podejmuje Dyrektor PUP.

§ 15. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2024r.

§ 16. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP.

Zataczniki:

1. Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

2. Karta informacyjna

3. Karta oceny wniosku o przyznawanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

4. Informacje dotyczace poreczycieli

5. Wzér umowy w sprawie przyznawania jednorazowych $rodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

6. Whniosek o rozliczenie
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