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POWIATOWY URZAD PRACY slupca.praca.gov.pl e-mail pup@pup-slupca.pl
W SLUPCY

Zakacznik

do Zarzadzenia nr 29/2016 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy

w Stupcy z dnia 4 stycznia 2016r.

Regulamin dokonywania zwrotu kosztéw dojazdu i zakwaterowania
Powiatowego Urzedu Pracy w Shupcy

Rozdzial I
Podstawa prawna

§1
Podstawa prawna:
art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2017r., poz. 1065)
Rozdzial 11
Stownik
§2
1. ,,PUP” —nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Stupcy;
2. ,Staro$cie” - oznacza to dzialajacego z upowaznienia Starosty Stupeckiego Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Shupcy;
3. ,,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Shupcy.
4. ,ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
5. ,,Wnioskodawcy” — oznacza bezrobotnego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Rozdzial 111
Warunki przyznania zwrotu kosztow dojazdu i zakwaterowania
§3
1. Starosta moze dokonywaé przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres
odbywania przygotowania zawodowego dorostych lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego
osobie, ktora spetnia tacznie nastgpujace warunki:

1) na podstawie skierowania PUP podjeta zatrudnienia lub inng prace zarobkowg lub zostata
skierowana na zajgcia z zakresu poradnictwa zawodowego i1 dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nie przekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace;

3) ztozy wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. Starosta moze dokonywac¢ przez okres do 12 miesigcy zwrotu kosztow zakwaterowania osobie,
ktoéra spetnia tacznie nastgpujace warunki:

1) na podstawie skierowania PUP podjeta zatrudnienie lub inng pracge zarobkowa, staz,
przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem zamieszkania w miejscowo$¢, do ktorej
czas dojazdu i powrotu do miejsca stalego zamieszkania $rodkami transportu zbiorowego
wynosi tacznie ponad 3 godziny dziennie;

2) mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci,
w ktorej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowa;

3) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace¢ obowigzujgcego w miesigcu, za ktory jest dokonywany zwrot kosztow
zakwaterowania;

4) ztozy wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do regulaminu.
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3. Starosta moze zwrodci¢ bezrobotnemu Kkoszty przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy, jezeli
siedziba tego pracodawcy znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

4. Starosta moze zrefundowa¢ bezrobotnemu lub poszukujagcemu pracy koszt przejazdu na badania
lekarskie lub psychologiczne i powrotu do migjsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat
skierowany przez PUP i dojezdza do tych miejsc.

5. Starosta moze zwr6ci¢ bezrobotnemu koszy przejazdu do miejsca wykonywania prac spotecznie
uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

Rozdzial IV
Warunki zwrotu kosztow przejazdu
§4

1. Zwrot kosztow przejazdu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 dokonywany jest na podstawie biletow
wystawionych przez przewoznika wykonujacego ustugi z zakresu transportu zbiorowego.

2. Refundacja kosztow dojazdu samochodem prywatnym mozliwa jest w przypadku, gdy brak jest
srodkéw komunikacji zbiorowej na danym terenie lub gdy $rodki komunikacji zbiorowej nie
kursuja w godzinach gwarantujagcych dojazd na dang form¢ aktywizacji wymieniong
w § 3 ust. 1.

3. Koszt przejazdu wilasnym srodkiem lokomocji bedzie zwrocony na podstawie tabeli opfat
komunikacyjnych PKS/PKP na danej trasie do kwoty minimalnej biletu miesigcznego imiennego.

4. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje od miesigca, w ktérym zostat zlozony wniosek o zwrot
kosztow przejazdu. Do rozliczenia nalezy dotaczy¢ bilety jednorazowe lub miesigczne.

5. Procedura przekazywania i realizacji zwrotu kosztow przejazdu:

1) Wnioskodawca sktada w PUP wniosek o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu wraz
Z wymienionymi we wniosku zatacznikami,

2) PUP zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania dodatkowych dokumentéw do rozpatrzenia wnioskow,

3) O sposobie rozpatrzenia wniosku PUP powiadamia wnioskodawce pisemnie w terminie 30 dni
od dnia ztozenia wniosku i innych niezb¢dnych do jego rozpatrzenia dokumentow,

4) PUP zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy przyznania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku
wnioskow ztozonych bez wymaganych zalacznikow, jak rowniez wypetionych nieczytelnie,

5) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca sktada w PUP miesi¢gczne
rozliczenia kosztow w terminie do 30 dnia kolejnego miesigca za miesigc poprzedzajacy
zgodnie z zalacznikiem nr 3 lub 4.

6. Postanowienia ust. 1-5stosuje si¢ odpowiednio do zwrotu kosztow przejazdu, o ktérych mowa
w § 3 ust. 3-5, za wyjatkiem okresu zwrotu kosztow.

Rozdzial V
Warunki zwrotu kosztow zakwaterowania
§5

1. Procedura przekazywania i realizacji zwrotu kosztow zakwaterowania:

1) ztozenie w PUP wniosku o przyznanie zwrotu kosztow zakwaterowania, wraz z wymienionymi
we wniosku zatgcznikami;

2) wnioski nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia podje¢cia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej,

3) PUP zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy przyznania zwrotu kosztow zakwaterowania
w przypadku wnioskéw zlozonych po ww. terminie lub bez wymaganych zalgcznikow, jak
rowniez wypetionych nieczytelnie;

4) 0 sposobie rozpatrzenia wniosku PUP powiadamia wnioskodawce pisemnie w terminie 30 dni
od dnia ztozenia wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow;

5) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w ppkt 1 wnioskodawca
sktada w PUP miesigczne rozliczenia kosztow w terminie do 30 dnia kolejnego miesigca za
miesigc poprzedzajacy zgodnie z zalacznikiem nr 5. Miesigczne rozliczenie kosztow stanowi
Whiosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania wraz z wymienionymi
W nim zatgcznikami.

2. Zwrot kosztow zakwaterowania dokonywany jest z dotu za okresy miesigczne, w terminie 14 dni
od dnia ztozenia rozliczenia. W przypadku rozliczenia za niepelny miesigc, kwota zwrotu naliczana
jest proporcjonalnie od okresu, za ktory przystuguje zwrot. Zwrot kosztow dokonywany jest
wylacznie na rachunek osobisty wnioskodawcy, wskazany we wniosku.
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Rozdziat VI
Informacje dodatkowe
§6
Zwrot kosztow przejazdu i zakwaterowania przyznawany bedzie na okres do 12 miesigcy jednakze:

1) w przypadku wykonywania prac spolecznie uzytecznych na okres zgodny z umowg, na
podstawie ktorej nastgpito skierowanie i faktycznym swiadczeniem pracy;

2) w przypadku podjgcia zatrudnienia w formach subsydiowanych na okres zgodny z okresem
refundacji okreslonym w umowie, na podstawie ktdrej nastapito skierowanie;

3) w przypadku podjecia zatrudnienia niesubsydiowanego na podstawie skierowania z PUP na
okres 6 m-cy;

4) w przypadku odbywania zaj¢é poradnictwa zawodowego i badan lekarskich na okres tych zajgc
i badan.

§7

1. Zwrot kosztow przejazdu i zakwaterowania nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym, dlatego tez nie
podlega procedurom odwotawczym.

2. Liczba os6b objetych przedmiotowym wsparciem i wysoko$¢ zwrotu kosztow uzalezniony jest od
limitu $rodkow posiadanych na ten cel przez PUP; zwrot ten nie musi obejmowac catosci kosztow
poniesionych przez Wnioskodawce.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie kazdorazowo decyzje podejmuje dzialajacy
z upowaznienia Starosty Stupeckiego Dyrektor PUP.

§9

§10
Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
1. Wniosek o przyznanie kosztow przejazdu
2. Wniosek o przyznanie zwrotu kosztow zakwaterowania
3. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu i powrotu s$rodkami transportu
publicznego
4. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu i powrotu samochodem
5. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania



