Dokonywanie z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej.
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Wersja od: 24 lipca 2024r.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 14 lipca 2017 r.

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

Na podstawie art. 46 ust. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. [Zakres przedmiotowy rozporzadzenia; refundacja i dofinansowanie jako pomoc
de minimis]
1. Rozporzadzenie okresla:
1) szczegdtowe warunki i tryb dokonywania przez starost¢ z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy:
a) podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza, zwanemu dalej
"podmiotem",
b) producentowi rolnemu, o ktorym mowa w art. 46 ust. 1 pkt la ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej
"ustawg",
¢) niepublicznemu przedszkolu i niepublicznej szkole, o ktorych mowa w ustawie z
dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082), zwanym
dalej odpowiednio "przedszkolem" i "szkolg",
- dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego poszukujacego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawne;]
pobierajacych §wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepiséOw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu 1 wyptacie zasitkow dla opiekunoéw, zwanego dalej "opiekunem";
2) szczegotowe warunki 1 tryb dokonywania przez staroste z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy:
a) zwigzanego bezposrednio ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi
niepelnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zajec¢ ztobkom lub klubom
dziecigcym tworzonym i prowadzonym przez osoby fizyczne, osoby prawne i
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, o ktorych mowa w
przepisach o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, zwanych dalej "Zlobkiem lub
klubem dziecigcym",
b) zwigzanego bezposrednio ze $wiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych podmiotowi



prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na §wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych, zwanemu dalej "podmiotem $wiadczacym ustugi rehabilitacyjne"
- dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta;
3) szczegotowe warunki 1 tryb przyznawania przez staroste z Funduszu Pracy
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej
"dofinansowaniem":
a) bezrobotnemu,
b) opiekunowi,
¢) absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r. poz.
176), zwanemu dalej "absolwentem CIS",
d) absolwentowi klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z
dnia 13 czerwca 2003 1. o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej "absolwentem
KIS";
4) formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanej refundacji, o ktérej mowa w pkt 112, lub
dofinansowania, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczacej ich
przyznania.
2. Refundacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a i pkt 2, oraz dofinansowanie stanowia
pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), zwanego dalej
"rozporzadzeniem 2023/2831", i s3 udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
3. Refundacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, stanowi pomoc de minimis w rolnictwie
w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9, z p6zn. zm.),
zwanego dalej "rozporzadzeniem 1408/2013", 1 jest udzielana zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia.
4. Refundacja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. ¢, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia 2023/2831 i jest udzielana zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia; w przypadku gdy refundacja jest dokonywana jako wsparcie finansowe z
Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okre§lonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 1. -
Prawo oswiatowe - nie stanowi pomocy de minimis.
5. Refundacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, nie dokonuje sig, jezeli tacznie z inng pomoca
ze §rodkoéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrodta pochodzenia, w tym ze Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.
§ 2. [Zlozenie wniosku o refundacje]
1. Podmiot, w tym ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne,
przedszkole, szkota, producent rolny, zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla
skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub - w przypadku ztobkow lub klubow



dziecigcych oraz podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne réwniez dla skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta - moga ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na swoja
siedzibe albo ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego,
skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta wniosek w
sprawie udzielenia z Funduszu Pracy refundacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lub 2.
2. Wniosek o refundacje, o ktoérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, zawiera:
1) oznaczenie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, w tym:
a) nazwe lub imi¢ i nazwisko w przypadku osoby fizycznej,
b) adres siedziby albo adres miejsca zamieszkania,
¢) numer PESEL w przypadku osoby fizycznej, jezeli zostat nadany,
d) numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzgdowym podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON), jezeli zostat nadany,
e) numer identyfikacji podatkowej (NIP),
f) date rozpoczecia prowadzenia dziatalnos$ci,
g) symbol podklasy rodzaju prowadzonej dziatalno$ci okreslony zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalno$ci (PKD),
h) oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci;
2) informacje¢ o liczbie wyposazanych lub doposazanych stanowisk pracy dla
skierowanych bezrobotnych lub skierowanych opiekunéws;
3) informacj¢ o wymiarze czasu pracy zatrudnianych skierowanych opiekunow;
4) kalkulacj¢ wydatkow na wyposazenie lub doposazenie poszczegolnych stanowisk
pracy 1 zrodla ich finansowania;
5) wnioskowang kwotg¢ refundacji;
6) szczegotowa specyfikacje wydatkow dotyczacych wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, w szczegolnosci na zakup Srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, w tym
srodkow niezbednych do zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii;
7) informacj¢ o rodzaju pracy, jaka bedzie wykonywana przez skierowanego
bezrobotnego lub skierowanego opiekuna;
8) informacje o wymaganych kwalifikacjach, umiejetnosciach i doswiadczeniu
zawodowym niezbednym do wykonywania pracy, jakie powinien posiada¢ skierowany
bezrobotny lub skierowany opiekun, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 35 ust. 5 ustawy;
9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu refundacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 1;
10) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu, przedszkola, szkoty lub
producenta rolnego.
3. Wniosek o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, zawiera:
1) informacje wymienione w ust. 2 pkt 1, 4-6, 91 10;
2) informacje o liczbie wyposazanych lub doposazanych stanowisk pracy dla
skierowanych bezrobotnych, skierowanych opiekunéw lub skierowanych poszukujacych
pracy absolwentow;



3) informacj¢ o wymiarze czasu pracy zatrudnianych skierowanych bezrobotnych,
skierowanych opiekunéw lub skierowanych poszukujacych pracy absolwentow;

4) informacj¢ o rodzaju pracy, jaka bedzie wykonywana przez skierowanego
bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujgcego pracy
absolwenta;

5) informacj¢ o wymaganych kwalifikacjach, umiejg¢tnosciach i do§wiadczeniu
zawodowym niezbednym do wykonywania pracy, jakie powinien posiada¢ skierowany
bezrobotny, skierowany opiekun lub skierowany poszukujacy pracy absolwent,
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 5 ustawy.

4. Do wniosku o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, podmiot, przedszkole lub
szkota dotaczaja osSwiadczenia o:

4a.
4b.

1) nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia dokonanego
przez podmiot, przedszkole lub szkot¢ albo na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczacych pracownikow w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji;
la) nieobnizaniu wymiaru czasu pracy pracownika w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez podmiot, przedszkole lub szkol¢ albo na mocy porozumienia stron z
przyczyn niedotyczacych pracownikow w okresie, o ktorym mowa w pkt 1;
2) prowadzeniu przez podmiot dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu ustawy z dnia 6
marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1621 2105 oraz z 2022 r.
poz. 24) przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,
przy czym do wskazanego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢
okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku przedszkola
1 szkoty - prowadzeniu dzialalno$ci na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 1. -
Prawo oswiatowe przez okres 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku;
3) niezaleganiu w dniu ztoZenia wniosku z wyplacaniem wynagrodzen pracownikom
oraz z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarno$ciowy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepeosprawnych
oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;
4) niezaleganiu w dniu zloZenia wniosku z optacaniem innych danin publicznych;
5) nieposiadaniu w dniu zloZenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych;
6) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 1 2447) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
72020 r. poz. 358 oraz z 2021 r. poz. 1177).

(uchylony).

(uchylony).

5. Do wniosku o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, producent rolny dotgcza:



5a.

1) oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3-6;
2) oswiadczenie o nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez producenta rolnego albo na mocy porozumienia stron
z przyczyn niedotyczacych pracownikow w okresie 6 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie od dnia zlozenia wniosku do
dnia otrzymania refundacji;
2a) o$wiadczenie o nieobnizaniu wymiaru czasu pracy pracownika w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez producenta rolnego albo na mocy porozumienia stron
z przyczyn niedotyczacych pracownikow w okresie, o ktorym mowa w pkt 2;
3) o$wiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepiséw o podatku
rolnym lub prowadzeniu dziatu specjalnego produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub przepiséw o podatku dochodowym od
0sOb prawnych, przez okres co najmniej 6 miesi¢ecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku;
4) dokumenty potwierdzajace zatrudnienie w okresie 6 miesi¢cy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego
pracownika na podstawie stosunku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy oraz
dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie.

(uchylony).

6. Do wniosku o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, ztobek lub klub dziecigcy lub
podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne dotaczaja:

6a.

7.

1) oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 3-6;
2) o$wiadczenie o nierozwigzaniu stosunku pracy z pracownikiem w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez zlobek lub klub dziecigcy lub podmiot $wiadczacy
ustugi rehabilitacyjne albo na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych
pracownikow w okresie 6 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku oraz w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji;
3) o$wiadczenie o nieobnizaniu wymiaru czasu pracy pracownika w drodze
wypowiedzenia dokonanego przez zlobek lub klub dziecigcy lub podmiot $wiadczacy
ustugi rehabilitacyjne albo na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczacych
pracownikoOw w okresie, o ktorym mowa w pkt 2.

(uchylony).
Podmiot, przedszkole, szkota, ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot Swiadczacy ustugi

rehabilitacyjne, ktore ubiegaja si¢ o pomoc de minimis, do wniosku o refundacje dotaczaja

dodatkowo:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie
lub pomocy de minimis w rybotowstwie, jaka otrzymaty w okresie, o ktorym mowa w
art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo o§wiadczenie o wielkosci tej pomocy
otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22023 1. poz. 702).



8. Producent rolny, ktéry ubiega si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie, do wniosku o
refundacj¢ dotgcza dodatkowo:
1) wszystkie za§wiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie oraz pomocy de minimis
w rybotowstwie lub pomocy de minimis, jaka otrzymatl w okresie, o ktorym mowa w art.
3 ust. 2 rozporzadzenia 1408/2013, albo oswiadczenie o wielkos$ci tej pomocy otrzymane;j
w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
§ 3. [Warunki uwzglednienia wniosku o refundacje]
1. Wniosek o refundacje, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, moze by¢ przez staroste
uwzgledniony, z zastrzezeniem § 1 ust. 5, w przypadku gdy:
1) podmiot, w tym ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot $wiadczacy ustugi
rehabilitacyjne, spetniajg tacznie warunki, o ktorych mowa w § 2 ust. 417,
2) przedszkole lub szkota spetniajg tacznie warunki, o ktérych mowa w § 2 ust. 417,
3) producent rolny spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 2 ust. 51 8
- oraz gdy ztozony wniosek jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony, a starosta dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie.
2.  Wniosek o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, moze by¢ przez staroste
uwzgledniony, z zastrzezeniem § 1 ust. 5, w przypadku gdy ztobek lub klub dziecigcy lub
podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne spetniajg tacznie warunki, o ktorych mowa w § 2
ust. 617, oraz gdy ztozony wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a starosta
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje, o ktérej mowa w §
1 ust. 1 pkt 112, starosta powiadamia podmiot, przedszkole, szkote, producenta rolnego,
ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglgdnienia
wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.
§ 4. [Umowa o refundacje; kwota refundacji]
1. Podstawg refundacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 112, jest umowa zawarta przez
staroste z podmiotem, w tym ztobkiem lub klubem dziecigcym lub podmiotem $wiadczacym
ushugi rehabilitacyjne, przedszkolem, szkota, producentem rolnym. Umowa o refundacj¢
powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Kwota refundacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 112, jest proporcjonalna do wymiaru
czasu pracy skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujacego pracy absolwenta.
3. Umowa o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 112, powinna zawiera¢ w
szczegllno$ci zobowigzanie podmiotu, przedszkola, szkoly, producenta rolnego, ztobka lub
klubu dzieciecego lub podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne do:
1) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy skierowanego
bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesigcy w pelnym wymiarze czasu pracy,
skierowanego opiekuna co najmniej w potlowie wymiaru czasu pracy, a w przypadku
zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy, o ktdrym mowa w § 1



ust. 1 pkt 2, skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujgcego pracy absolwenta - co najmniej w potowie wymiaru czasu pracy;
2) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesiecy stanowisk pracy utworzonych w
zwiazku z przyznang refundacja;
3) zlozenia rozliczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1;
4) zwrotu otrzymanych srodkéw na zasadach, o ktorych mowa w art. 46 ust. 2, 2b i 2¢
ustawy;
5) zwrotu rownowartos$ci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z p6zn. zm.), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanej refundacji
w terminie:
a) okreslonym w umowie o refundacje, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaroéw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
podmiotu, przedszkola, szkoty, producenta rolnego, ztobka lub klubu dziecigcego lub
podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne - w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardéw 1 ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do
zwrotu.
4. Do okresu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 1 2, wliczany jest okres wykonywania pracy na
wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w okresie prowadzenia przedsigbiorstwa
przez zarzadcg sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w
art. 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz.
170).
§ 5. [Przedstawienie rozliczenia; wyplata refundacji]
1. Podmiot, przedszkole, szkota, producent rolny, ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot
swiadczacy ustugi rehabilitacyjne przedktadajg staro$cie rozliczenie zawierajgce zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacje, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt
1 lub 2, na poszczegolne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 2
ust. 2 pkt 6.
2. Zestawienie nie moze zawiera¢ wydatkoéw, na ktorych finansowanie podmiot, przedszkole,
szkota, producent rolny, ztobek lub klub dzieciecy lub podmiot §wiadczacy ustugi
rehabilitacyjne otrzymali wczesniej srodki publiczne.
3. Starosta, na wniosek podmiotu, przedszkola, szkoty, producenta rolnego, ztobka lub klubu
dziecigcego lub podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne, uznaje za prawidlowo
poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanej refundacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lub 2, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage specyfike wyposazanego lub
doposazanego stanowiska pracy.



4. Starosta przed dokonaniem wyptaty refundacji, o ktérej mowaw § 1 ust. 1 pkt 112, 1
skierowaniem bezrobotnego, opiekuna lub poszukujacego pracy absolwenta do podmiotu, w
tym do ztobka lub klubu dziecigcego lub podmiotu §wiadczacego ustugi rehabilitacyjne,
przedszkola, szkoty, producenta rolnego, stwierdza utworzenie stanowiska pracy, jego
wyposazenie lub doposazenie.
5. W rozliczeniu sa wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i
ushug; rozliczenie zawiera informacj¢ o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo
do zwrotu podatku naliczonego.
6. Starosta w trakcie trwania umowy o refundacjg, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 11 2,
dokonuje oceny prawidtowo$ci wykonania umowy, w szczego6lnosci poprzez weryfikacje
spetlnienia warunkéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1-3.
7. W przypadku $mierci osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg przed
uplywem 24 miesiecy utrzymania stanowiska pracy lub zatrudnienia na wyposazonym lub
doposazonym stanowisku pracy i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrot refundacji
nastgpuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 24 miesigcy zatrudnienia lub
utrzymania stanowiska pracy. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek
ustawowych.
§ 6. [Zlozenie wniosku o dofinansowanie]
1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjac¢ dziatalnos¢
gospodarczg, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1
doradztwa zwigzanych z podj¢ciem tej dziatalno$ci.
2. Wniosek o dofinansowanie zawiera nastepujace dane 1 informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imi¢ 1 nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) (uchylony);

6) symbol i przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej

Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) na poziomie podklasy;

7) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrddta ich

finansowania;

8) szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,

przeznaczanych na zakup towardw 1 ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych,

urzadzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug 1 materiatow reklamowych, pozyskanie

lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z

podjeciem dziatalnosci gospodarczej;



9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktorej mowa w § 10 ust.
L;
10) podpis.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dolaczaja
o$wiadczenia o:

3a.

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych

srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub

przystapienie do spotdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego

posiadania - o§wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu

przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio

poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem § 8 ust. 3;

4) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej

12 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6

miesiecy, z uwzglednieniem § 8 ust. 3;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo $rodkdéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;.
(uchylony).

4. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dolacza o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 3 pkt
1 1 pkt 3-6.

5. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotaczaja dodatkowo zaswiadczenia lub oswiadczenie 1 informacje, o ktorych mowa w § 2
ust. 7.

§ 7. [Uwzglednienie wniosku o dofinansowanie]

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
bezrobotny:

1) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 1 5, oraz zlozyt kompletny 1
prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;
2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:
a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
b) nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okres$lonej w ustawie,
¢) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.



2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
opiekun:
1) spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 1 5, oraz zlozyl kompletny i
prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;
2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.
3. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy
absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.
4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.
§ 8. [Umowa o dofinansowanie|
1. Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta przez staroste z bezrobotnym, absolwentem
CIS, absolwentem KIS lub opiekunem, zwana dalej "umowa o dofinansowanie".
2. Umowa o dofinansowanie powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz zawiera¢ w szczego6lnosci zobowiazanie bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna do:
1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;
2) wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w § 6, otrzymanego
dofinansowania;
3) zlozenia rozliczenia, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, w terminie 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej;
4) zwrotu otrzymanych $§rodkoéw na zasadach, o ktorych mowa w art. 46 ust. 3 1 3a
ustawy;
5) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:
a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej
wykazano kwotg podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzgdu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku gdy z
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw 1 ustug, w ktorej wykazano
kwotg podatku naliczonego z tego tytutlu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.
3. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.



4. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, wlicza
si¢ okres prowadzenia przedsi¢biorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 11 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsigbiorstw.

5. (uchylony).

§ 9. [Przedstawienie rozliczenia]

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktadaja staroscie rozliczenie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegblne towary i ushugi ujete w szczegotowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2
pkt 8.

2. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdlowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

3. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, podlega zwrotowi w terminie, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 pkt
3.

4. W rozliczeniu s3 wykazywane kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i
ushug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi
KIS Iub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

5. Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci
wykonania umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunku, o ktorym
mowa w § 8 ust. 2 pkt 1.

6. Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 pkt 3, w przypadku gdy za
jego przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczeg6lnosci przypadki losowe i
sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

7. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w
okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej 1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyplaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§ 10. [Zabezpieczenie zwrotu refundacji lub dofinansowania]

1. Forma zabezpieczenia zwrotu refundacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 112, lub
dofinansowania moze by¢ poreczenie, weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym
(aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkow
zgromadzonych na rachunku platniczym albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez
dhuznika.



la. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2. Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu refundacji, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 pkt 112, lub dofinansowania.

2a. Poreczenia, o ktorym mowa w ust. 1, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
3. W przypadku poreczenia zwrotu refundacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 11 2, lub
dofinansowania przez osobe fizyczng poreczyciel przedktada staroscie oswiadczenie o
uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okre$leniem wysokosci miesi¢cznej sptaty zadluzenia,
podajac jednoczesnie imie¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat
nadany, oraz nazw¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

4. Porgczyciel, o ktorym mowa w ust. 3, potwierdza wlasnorecznym podpisem prawdziwosé
informacji zawartych w o$wiadczeniu.

§ 11. [Przepis przejsciowy]

1. Whnioski o refundacj¢ i wnioski o dofinansowanie ztozone i nierozpatrzone przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia rozpatruje si¢ na podstawie przepisow
niniejszego rozporzadzenia.

2. Do uméw o refundacje oraz umow o dofinansowanie zawartych po dniu wejscia w Zycie
niniejszego rozporzadzenia, na podstawie wnioskow o refundacje 1 wnioskow o
dofinansowanie rozpatrzonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia,
stosuje si¢ przepisy niniejszego rozporzadzenia.

3. Do uméw o refundacj¢ oraz umoéw o dofinansowanie zawartych przed dniem wejscia w
zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ dotychczasowe zasady.

§ 12. [Wejscie w zycie]Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu
ogloszenia.



